J.U.ZAVOD ZA JAVNO A | P.I INSTITUTE FOR PUBLIC
ZDRAVSTVO KANTONA 448\ HEALTH OF CANTON

SARAJEVGO "SARAJEVO

Pravilnik o uslovima koriStenja, upravljanja, odrZzavanja
i registracije sluzbenih motornih vozila
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Na osnovu ¢lana 65. stav 4. Statuta JU Zavod za javno zdravstvo Kantona Sarajevo {"SIuZbene
novine Kantona Sarajevo™ br: 49/13, 21/22), v.d. direkiora, dana 23.04.2024. godine donosi:
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Pravilnik o uslovima koristenja, upravljanja, odrzavanja i
registracije sluzbenih motornih vozila
J.U. Zavod za javno zdravstvo Kantona Sarajevo

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom reguli$u se uslovi i nadin kori$tenja sluzbenih vozila, kao i prava,
obaveze i postupanje zaposlenih koji upravljaju sluZbenim motornim vozilima u
vlasnistvu J.U. Zavoda za javno zdravstvo KS (u daljem tekstu: Zavod).

Pored navedenog u stavu (1) ovog ¢lana, ovim Pravilnikom se propisuju uslovi i naéini
odrZavanja, registracije, servisiranja sluzbenih motornih vozila Zavoda, te sipanje nafte.

Clan 2.
{Osnovni pojmovi)

Sluzbeno motorno vozilo (u daljem tekstu: sluzbeno vozilo) u smislu odredbi ovog
Pravilnika smatra se svako motorno vozilo &iji je vlasnik Zaved ili je po drugom osnovu
dato na koriStenje Zavodu.

Pravo upravljanja i koridtenja sluZbenog vozila, mogu imati svi zaposleni u Zavodu koji
posjeduju vozacku dozvolu odgovarajuée kategorije po potrebi i prirodi posla, a u skladu
sa odredbama ovog Pravilnika.

Vozni park €ine sva sluzbena motorna vozila Zavoda,

Parking prostor/sluzbeni parking za sluZbena vozila (nakon 3to se zavrii njihovo
koristenje) je onaj parking prostor koji je obezbjeden od strane Zavoda.

Ovladteno lice je radnik Zavoda kojeg ovlasti direktor da organizuje i vr§i nadzor nad
odrzavanjem, registracijom i drugim radnjama vezanim za sluZbena vozila.
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DIO DRUGI - SVRHA, USLOVI I NACINI KORISTENJA I UPRAVLJANJA
SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Clan 3.
(Svrha kori§tenja sluzbenih motornih vozila)

Sluzbena vozila koriste se za obavljanje poslova i zadataka iz djelatnosti Zavoda.
SluZbena vozila se po pravilu, koriste u toku radnog vremena, uz obavezu da se vozila po
zavrSetku obavljanja poslova i zadataka u toku radnog vremena vrate na parking mjesta
koje su odredena od strane Zavoda.

Clan 4,
(Uslovi i na€in upravljanja sluzbenim motornim vozilima)

Sluzbenim vozilom u pravilu upravlja zaposleni koji ima vaZeéu vozagku dozvolu te
ispunjava i druge uslove predvidene propisima o bezbjednosti saobracaja.

Pravo na koritenje sluZbenog motornog vozila sa vozadem ili li¢no ima direktor, bez
ogranicenja i obaveze propisane u ¢lanu 3. stav (2} ovog Pravilnika.

SluZbena vozila Zavoda se mogu koristiti samo kada direktor Zavoda ili u njegovem
odsustvu ovlasteno lice ocijene da je za obavljanje djelatnosti Zavoda potrebna upotreba
sluzbenog vozila i na na¢in kako je propisano ovim Pravilnikom.

Zaposleni moZe koristiti sluZbeno vozilo v toku radnog vremena od ponedeljka do petka
od 08:00 — 16:00 sati i to iskljuéivo u sluZbene svrhe, osim u izuzetnim situacijama, kada
se vozilo moZe koristiti i van radnog vrmena, a za §{a je potrebno odobrenje direktora.
Zaposleni su duZni prije upravljanja sluZbenim motornim vozilom koje im je odobreno za
koristenje da izvrie kompletnu provjeru sluzbenog motornog vozila u skladu sa &lanom 7.
stav {4) tad. a) i b) ovog Pravilnika, te da provjere i saobradajnu dozvolu i podatke u vezi
sa registracijom (da li je validna u vrijeme koristenja).

O eventualno uofenim nedostacima nakon izvrSenih provjera navedenih u prethodnom
stavu, zaposieni su duZni blagovremeno i obavezno pistneno obavjestiti odgovornog
zdravstvenog tehni¢ara RJ i ovla$teno lice.

Zaposleni mogu koristiti sluZbena vozila u vanrednim sluéajevima i vikendom za
obavljanje poslova iz djelatnosti Zavoda uz prethodno odobrenje direktora.

Clan 5.
(Tzuzeci od primjene)

(1) Izuzeci od primjene i uslova za kori$tenje sluZbenog vozila u toku propisanog radnog

vremena od 08:00 do 16:00 sati odnose se na upotrebu i koriStenje sluZbenog vozila radi:
a) obavljanja poslova koji se odnose na vrienje usluga dezinfekcije, dezinsekcije i
deratizacije ili drugim slugajevima uz prethodnu saglasnost rukovodioca radne jedinice
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i direktora, s tim da se nakon zavrienog posla vozila vrate na parking mjesta koje je
obezbjedio Zavod ili drugaéije po odobrenju direktora.

b) odobrenog sluzbenog putovanja unutar Bosne i Hercegovine i u inostranstvo pri éemu
je zaposlenik duZan dostaviti radnoj jedinici zajedni€kih djelatnosti pismenu obavijest
za upotrebu i koristenje sluZzbenog vozila sa svim potrebnim podacima, najmanje 24
¢asa prije sluZbenog putovanja, te osigurati potrebnu saglasnost direktora za to.

Clan 6.
(Putni nalog za upotrebu sluzbenog motornog vozila)

(1) Za upotrebu sluzbenog vozila koristi se standardizovani obrazac: Putni nalog za putnitko
motorno vozilo — PN4 ili PN3, &iji je sadrzaj, nadin popunjavanja i izdavanja propisan
vaZetim propisima donesenim od strane nadleZnih organa za cestovni saobradaj u BiH.

(2) Putni nalog otvara/izdaje ovlaSteno lice, za svako vozilo pojedinaéno i isti popunjava
zaposlenik koji koristi sluzbeno vozilo u skladu sa stvarnim stanjem (ostvarena
kilometraza, potroinja goriva i sl. ) i odgovara za istinitost i taénost tih podataka u skladu
sa propisima.

(3) Zaposlenik koji koristi sluzbeno motorno vozilo u skladu sa putnim nalogom obavezan je
da nalog azumo vodi i da tadno upisuje sve propisane podatke i svojeruénim potpisom
ovjerava iste.

{4) Zaposlenik koji je upravljae sluZbenim motornim vozilom razduZuje popunjeni nalog i
dostavlja ovlastenom licu koje vr$i uvid i kontrolu popunjenog naloga.

(5) Ovlateno lice je obavezno da dostavlja na kraju mjeseca Izvjedtaj Rukovodiocu Radne
jedinice zajednickih djelatnosti o izdatim putnim nalozima i predenim kilometrima za
svako sluzbeno vozilo.

Clan 7.
{Obaveze i odgovornosti zaposlenog koji upravlja sluZbenim motornim vozilom)

(1) Zaposlenik koji vpravlja sluZbenim vozilom odgovoran je i duZan da:
a} sa istim postupa sa paZnjom dobrog domadina,
b) da uredno i savjesno rukuje pri upotrebi istog,
¢) nakon zavriene voZnje, odnosno upotrebe istog unese potrebne podatke u putni nalog,
d) da prilikom preuzimanja sluzbenog motornog vozila potpisom na obrscu PN4 ili PN3
potvrdi da je vozilo primio u ispravnom stanju, bez vidljivih nedostataka,
e} ukoliko se eventualno primjete nepravilnosti i nedostaci na preuzetom sluZbenom
vozilu, zaposlenik je duZan, a prije njegove dalje upotrebe, postupiti u skladu sa
¢lanom 4. stav (6).
(2) Zaposlenik koji upravlja sluzbenim vozilom i pri tome uéini prekriaj snosi zakonom
propisane posljedice.
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(3) Zaposlenik koji upravlja sluZbenim vozilom, odgovoran je za materijalnu Stetu priinjenu
Zavodu u skladu sa vazecim propisima koji reguli$u naknadu $tete podinjene na radu ili u
vezi sa radom.

(4) Svaki zaposlenik koji upravlja sluZbenim motornim vozilom li¢no odgovara za zaduZeno
vozilo, njegovo pravilno i namjensko koristenje, kao i odrZavanje i duZan je da:

a) prije pocetka koritenja vozila vizuelnim pregledom utvdi da je vozilo bez vidljivih
nedostataka i da je snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom: kutija prve
pomodi (sa ispravnim/vazeé¢im rokom trajanja), sigurnosni trougao, rezervni komplet
sijalica, reflektujuéi prsluk, uZe za vuéu i ostalom opremom koja je propisan
zakonom.

b) utvrditi stanje goriva, motornog ulja i te¢nosti v hladnjaku.

(5) Po obavljenom sluzbenom putu ili nakon koridtenja i upravijanja sluZbenim motornim
vozilom, duzni su da, u pismenoj formi ukaZu na sva zapazanja o tehni¢koj neispravnosti
vozila, radi njithovog otklanjanja i edrZavanja istih u ispravnom stanju.

DIO TRECI - ODRZAVANJE, POPRAVAK, SERVISIRANJE, TE USLOVI ZA
TEHNICKI PREGLED I REGISTRACIJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Clan 8.
{Obaveze i odgovomosti u vezi sa popravkom i servisiranjem, te uslovi za tehni¢ki pregled i
registraciju sluzbenih motornih vozila)

(1) SluZbena motorna vozila moraju uvijek biti registrovana, osigurana i u tehni¢ki ispravnom
stanju.

(2) Tehnicki pregled ispravnosti vozila vr8i se jednom godiSnje, a po potrebi i &e$ce pri
registraciji, u ovlaStenom servisu za tehnicki pregled motornih vozila. U slufaju da se
prije isteka registracije uoce nedostaci u tehnikoj ispravnosti vozila, zaposlenik koji
upravlja sluzbenim vozilom duZan je bez odlaganja postupiti prema radnjama opisanim u
Clanu 4. stav (6), odnosno izvrditi prijavu odgovornom zdravstvenom tehnicaru i
ovla$tenom licu.

(3) Registracija sluZbenih motornih vozila Zavoda, vr§i se prema propisima o registraciji
vozila. Evidenciju registracije sluZbenih vozila Zavoda vodi ovladteno lice i radna jedinica
zajedniZkih djelatnosti. Evidencija sadrZi podatke o vrsti i tipu vozila, broju Zasije i
motora, datumu registracije, registarskom broju vozila, izvrienim servisima i potro¥nji
goriva. Pored ovladtenog lica i zaposlenik koji upravlja sluzbenim vozilom je obavezan
da vodi brigu o datumnu isticanja registracije te da se na vrijeme pokrene procedura
registracije vozila.

(4) SluZbena vozila koja su u garanciji ¢e se odrZavati (servisirati i popravljati) u ovla$tenim
servisima, a ostala vozila u servisima koji ne moraju biti ovlasteni od strane proizvodada
Za servis, i isti ¢e biti odabrani u postupku javnih nabavki.
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Zaposlenik koji upravlja sluZbenim vozilom duzan je voditi brigu o ispravnosti sluZbenog
vozila, o njegovom redovnom odrZavanju (pranje, punjenje gorivom, nivo ulja i rashladne
tecnosti, ispravnost svjetlosne i zvuéne signalizacije) 1 parkiranju na sluzbeni parking iz
¢lana 2. stav 4. ovog Pravilnika.

Zaposlenik koji upravlja sluzbenim vozilom duZan je najmanje jednom mjesetno da
odveze vozilo na pranje kao i da se izvr§i dezinfekeija vozila u skladu sa propisanom
zakonskom regulativom.

Clan 9.
(Tekuée i vanredno odrzavanje sluzbenih motornih vozila)

Tekuce i vanredno odrZavanje sluzbenih motornih vozila vi¥i se redovnim servisiranjem
u skladu sa tehniCkim uputstvom proizvodaca za odredeni tip/marku vozila.
Blagovremeno upuéivanje pismenog zahtjeva za potrebe iz stava (1) ovog &lana, vr3i
odgovorni zdravstveni tehnidar radne jedinice kojoj vozilo pripada, a na osnovu pismene
informacije zaposlenika, popunjavanjem - Obrasca I koji je sastavni dio ovog Pravilnika.
Obrazac sa obrazloZenjem potrebe servisiranja (redovan ili vanredan servis, opis uogenih
nedostataka) podnosi se prema ovlastenom licu.

Postupak intervencija popravki/tekuceg odrZavanja sluZbenih automobila sastoji se od
sljededih koraka:

a) Ovladteno lice dobija Obrazac I od odgovornih zdravstvenih tehnifara te
kontaktira ugovorenog izvr§ioca usluga za popravke i rezervise termin za servisni
pregled, obavjeStavajuci zaposlenika o terminu odvoZenja vozila na procjenu
kvara.

b} Nakon procjene kvara, ovlasteno lice komunicira s ugovorenim dobavljatem za
rezervne dijelove putem e-maila ili pisanim putem, traZeéi predradun. Nakon $to
primi predradun, dostavlja ga odgovornom zdravstvenom tehnicaru, koji pravi
Zahtjev za nabavku.

¢) Prikupliena dokumentacija se dostavlja direkioru na odlugivanje, koji
potpisivanjem Zahtjeva za nabavku daje saglasnost za preuzimanje/isporuku
rezervnih dijelova i/ili popravku vozila.

d)} Preuzimanje/isporuku rezervnih dijelova do servisa vr3i zaposlenik koji upravlja
sluzbenim vozilom, osim ako to ugovorom sa dobavljadem nije drugadije
definisano.

Nabavka rezervnih dijelova za motorna vozila moZe se vrsiti samo do iznosa sredstava koji
Je naveden u predradunu. U sluéaju da se u toku servisiranja ili popravke od strane servisera
ukaZe potreba dodatnih rezervnih dijelova u odnosu na vrijednost predrauna, zaposlenik
koji je odvezao sluzbeno vozilo na servis je duZan da ponovno izvrii prijavu odgovornom
zdravstvenom tehnidaru i ovlastenom licu.

Kod oSte¢enja sluZbenih motornih vozila, koja nastaju kao posljedica saobraéajne
nezgode, zaposlenik koji je upravljao sluZbenim motornim vozilom duZan je sadiniti
sluzbenu zabiljeSku o nezgodi i istu dostaviti Rukovodiocu radne jedinice, direktoru
Zavoda i ovlaStenom licu. Ovlasteno lice pribavlja zapisnik nadleZne policijske stanice o
izvrienom uvidaju o saobracajnoj nezgodiili popunjen evropski list. Na osnovu zapisnika
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neophodno je sluZbeno vozilo uputiti u odgovarajudi servis, kako bi isti izvriio detaljan
uvid Stete i na osnovu toga podnio predradun potrebnih radova. Na osnovu misljenja
ugovorenog izvriioca usluga za popravke vozila o isplativosti popravke vozila nakon
Stete, direktor donosi odluku da i ¢e se vr§iti popravka vozila ili ée se u skladu sa
zakonskom regulativom predloZiti da se rahoduje.

Clan 10.
(Osiguranje sluzbenih motomih vozila)

(1) Osiguranje sluzbenih vozila u vlasni§tu Zavoda vrsi se u skladu sa propisima ¢ obaveznom

. osiguranju motornih vozila.
L (2} Osiguranje sluzbenih vozila u viasnidtvu Zavoda vri se kod osiguravajuéeg drudtva sa
kojim je u skladu sa procedurama Zakona o javnim nabavkama, zaklju€en Okvirni

sporazum, 0dnosno ugovor.

Clan 11.
(Sipanje nafte)

(1) Zaposlenici koji koriste sluzbeno vozilo obavezni su prije kori§tenja usluge sipanja
nafte od ovlaStenog lica dobiti potvrdu o izdavanju nafte koja je data u Obrascu 2. koji
je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Nakon sipanja nafte zaposlenici koji koriste sluzbeno vozilo obavezni su potvrdu o
izdavanju nafte, ovjerenu od strane benzinske pumpe, sa fiskalnim radunom dostaviti
ovlastenom licu u roku od dva dana.

DIO CETVRTI - EVIDENCIJE 1 ODGOVORNOST I- USLOVI ZA KORISTENJE
VLASTITOG MOTORNOG VOZILA

A

Clan 12.
(Vodenje potrebnih evidencija u vezi sa upotrebom sluzbenih motornih vozila)

(1) Zaposlenici koji koriste sluZbeno vozilo ukoliko koriste usluge parkiranja i usluge
cestarine obavezni su dostaviti popunjen Obrazac 3. uz priloZene fiskalne ratune za
koriStenje navedenih usluga na protokol Zavoda, u svrhu refundacije troSkova.

(2) Za osiguranje svih potrebnih uslova u vezi sa deponovanim kljuéevima sluzbenih vozila
u vrijeme kada se njima ne upravlja, niti se ista koriste u skladu sa odredbama ovog
Pravilnika, nadleZnoe je ovlasteno lice.

(3) Ovladteno lice kvartalno podnosi zbirni izvjestaj o utroSku goriva direktoru najkasnije
(20) dvadeset dana od isteka kvartala.
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Clan 13.

(Koristenje vlastitog motornog vozila u sluzbene svrhe)

(1) U izuzetnim slucajevima, ako to priroda posla zahtijeva, a na raspolaganju nema
slobodnih sluzbenih vozila, zaposlenom se moZe odobriti koriStenje vlastitog motornog
vozila u sluzbene svrhe.

(2) Odluku o koristenju vlastitog motornog vozila za sluzbene svrhe donosi direktor ili lice
koje on ovlasti.

(3) Radnik kome se odobri na sluzbenom putovanju koristenje putni¢kog automobila u li¢noj
svojini, priznaje se naknada u skladu sa propisanim Pravilnikom o radu, unutrainjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, placama i naknadama radnika.

DIO PETI - PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Poslodavca.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik broj:05.118.174-
4253/18 od 25.06.2018. godine i broj: 05.10.89-1480/24 od 28.02.2024. godine.

(3) O danu objavljivanja Pravilnika sadinjava se sluZbena zabiljeSka koju ovjerava direktor
Zavoda.

“n;).ﬁ ,J A\Q

\ bz /MHamza dr med.

Broj: 05.10.89-2981/24
Sarajevo: 23.04.2024.godine
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OBRAZAC1

Datum:

Radna jedinica: O RY01 O RJ02 EIRJ03 OO RI04 [JRJ0S

LZAOTIJEV

ZA POPRAVKU SLUZBENOG MOTORNOG VOZILA

Marka i tip vozila:

Registarska oznaka vozila:

Kratak opis kvara na motornom vozilu:

Dostaviti: Ovlastenom licu

Odgovorni zdravstveni tehni¢ar Radne jedinice
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OBRAZAC 2.

POTVRDA O IZDAVANJIU NAFTE ( benzin / disel )

Zaposlenik koji koristi sluzbeno vozilo
registarskih oznaka je izvriio sipanje litara nafte
( benzin / disel } koje je nasuto na predenih km.

Gore navedeni zaposlenik obavezan je potvrdu predati ovlaStenom licu u roku dva dana od
sipanja nafie sa priloZenim fiskalnim radunom.

Predao Preuzeo

Zaposlenik Ovlasteno lice

Dana .Sarajevo
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OBRAZAC 3.

Zahtjev za refundaciju trofkova za {zvr§eno pladanje usluge parkiranja/cestarine

Vozilo marke

Reg.oznaka

R.BR

RACUN BROJ

(u prilogu)

IZNCS

VRSTA TROSKOVA

10

Dostaviti

-Direktoru

-EFS

Sarajevo,

Zaposlenik
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