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Na osnovu ¢lana 65. stav 4. Statuta JU Zavod za javno zdravstvo Kantona Sarajevo
("SIuzbene novine Kantona Sarajevo” br: 49/1 3), direktorica, dana 28.02,2024. godine
donosi:
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@

(1)

@)

)

C)
(5

Pravilnik o uslovima koriStenja, upravljanja, odrZzavanja i
registracije sluzbenih motornih vozila
J.U. Zavod za javno zdravstvo Kantona Sarajevo

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Cian 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom reguli$u se uslovi i nadin koriStenja siuZbenih vozila, kao 1 prava,
obaveze i postupanje vozaa i ostalih zaposlenih koji upravljaju sluzbenim motornim
vozilima u vlasni$tvu J.U. Zavoda za javno zdravstvo KS (u daljem tekstu: Zavod).
Pored navedenog u stavu (1) ovog ¢lana, ovim Pravilnikom se propisuju uslovi i nacini
odrzavanja 1 registracije sluZbenth motornih vozila Zavoda.

Clan 2.
(Osnovni pojmovi)

SiuZbeno motorno vozilo (u daljem tekstu: sluZbeno vozilo) u smislu odredbi ovog
dato na koriStenje Zavodu.

Pravo upravljanja i kori$tenja sluzbenog vozila, mogu imati svi zaposleni u Zavodu koji
posjeduju vozatku dozvolu odgovarajuce kategorije po potrebi i prirodi posla, a u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika.

Vozni park ¢ine sva sluZbena motorna vozila Zavoda.

Parking prostor/sluZbeni parking za sluZbena vozila (nakon $to se zavr$i njihovo
koristenje) je onaj parking prostor koji je obezbjeden od strane Zavoda.

Brigu o odrzavanju, registraciji 1 drugim radnjama vezanim za sluzbena vozila, vodi
radnik Zavoda kojeg ovlasti direktor (u daljem tekstu: “ovlaSteno lice™).
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DIO DRUGI - SVRHA, USLOVI I NACINI KORISTENJA I UPRAVLJANJA
SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Clan 3.
(Svrha koristenja sluzbenih motornth vozila)

Sluzbena vozila koriste se za obavljanje poslova i zadataka iz djelatnosti Zavoda.
Stuzbena vozila se po pravilu, koriste u toku radnog vremena, a izuzetno i poslije radnog
vremena u cilju okonéanja zapocetih poslova i radnih zadataka uz obavezu da se vozila
vrate na parking mjesta koje su odredena od strane Zavoda.

Clan 4.
(Uslovi i na¢in upravljanja sluzbenim motornim vozilima)

Sluzbenim vozilom u pravilu upravlja voza¢ 1 zaposleni koji imaju vaZeéu vozacku
dozvolu te ispunjavaju i druge uslove predvidene propisima o bezbjednosti saobracaja.
Pravo na koriStenje sluzbenog motornog vozila sa vozadem ili li¢no ima direktor, bez
obaveze propisane u ¢lanu 3. stav (2) ovog Pravilnika.

SluZbena vozila Zavoda se mogu koristiti samo kada direktor Zavoda ili u njegovom
odsustvu ovlasteno lice ocijene da je za obavljanje djelatnosti Zavoda potrebna upotreba
sluZzbenog vozila i na nacin kako je propisano ovim Pravilnikom.

Zaposleni moZe koristiti sluzbeno vozilo u toku radnog vremena od 08:00 — 16:00 sati i
to iskljudivo u sluZbene svrhe, osim u izuzetnim situacijama koje odobrava direktor.
Zaposleni su duZni prije upravljanja sluzbenim motornim vozilom koje im je odobreno
za koridtenje da izvrie kompletnu provjeru sluzbenog motornog vozila u skladu sa
glanom 7. stav (4) tad. a) i b) ovog Pravilnika, te da provjere i saobracajnu dozvolu i
podatke u vezi sa registracijom (da li je validna u vrijeme koriStenja).

O eventualno uodenim nedostacima nakon izvr$enih provjera navedenih u prethodnom
stavu, vozaé i zaposleni su duZni blagovremeno 1 obavezno obavjestiti odgovornog
zdravstvenog tehnicara RJ i ovlaSteno lice.

Zaposleni mogu koristiti sluZbena vozila u vanrednim slu€ajevima i1 vikendom za
obavljanje poslova iz djelatnosti Zavoda uz prethodno odobrenje direktora.

Clan 5.
(Izuzeci od primjene)

(1) Tzuzeci od primjene i uslova za koristenje sluzbenog vozila u toku propisanog radnog

vremena od 08:00 do 16:00 sati odnose se na upotrebu i koristenje sluzbenog vozila radi:
a) obavljanja poslova koji se odnose na vrienje usluga dezinfekcije, dezinsekeije i
deratizacije ili drugih projektnih odnosno ugovorenih aktivnosti koje je Zavod duZan
ispunjavati, uz prethodnu saglasnost rukovodioca radne jedinice i direktora, s tim da
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se nakon zavrenog posla vozila vrate na parking mjesta koje je obezbjedio Zavod ili
drugacije po odobrenju direktora,

b) odobrenog sluzbenog putovanja unutar Bosne i Hercegovine i u inostranstvo pri Semu
je zaposlenik duzan dostaviti radnoj jedinici zajedni€kih djelatnosti pismenu obavijest
za upotrebu i koriStenje sluZbenog vozila sa svim potrebnim podacima, najmanje 24
Casa prije sluzbenog putovanja, te osigurati potrebnu saglasnost direktora za to.

Clan 6.
(Putni nalog za upotrebu sluzbenog motornog vozila)

Za upotrebu sluZbenog vozila koristi se standardizovani obrazac: Putni nalog za putnicko
motorno vozilo — PN4 ili PN3, &iji je sadrZaj, nadin popunjavanja i izdavanja propisan
vaZedim propisima donesenim od strane nadleZnih organa za cestovni saobracaj u Bill.
Putni nalog otvara/izdaje ovlasteno lice, za tekudi mjesec i za svako vozilo pojedinaéno 1
isti popunjava voza¢ u skladu sa stvarnim stanjem (ostvarena kilometraZa, potrosnja
goriva i sl. ) i odgovara za istinitost i taénost tih podataka u skladu sa propisima.

Lice koje koristi sluzbeno motorno vozilo u skladu sa putnim nalogom obavezan je da
nalog azurno vodi i da taéno upisuje sve propisane podatke i svojerunim potpisom
ovjerava iste.

Lice koje je upravljalo sluzbenim motornim vozilom razduZuje popunjeni nalog i
dostavlja ovla$tenom licu koje vr§i uvid i kontrolu popunjenog naloga.

Clan 7.
(Obaveze i odgovornosti vozada/zaposlenog koji upravlja sluzbenim motornim vozilom})

Vozaé/zaposlenik koji upravlja sluZbenim vozilom odgovoran je i duzan da;
a) sa istim postupa sa pazZnjom dobrog domacdina,
b) da uredno i savjesno rukuje pri upotrebi istog,
¢) nakon zavriene voZnje, odnosno upotrebe istog unese potrebne podatke u putni
nalog,
d) da prilikom preuzimanja sluZbenog motornog vozila potpisom na obrscu PN4 ili
PN3 potvrdi da je vozilo primio u ispravnom stanju, bez vidljivih nedostataka,
e) ukoliko se eventualno primjete nepravilnosti i nedostaci na preuzetom sluzbenom
vozilu, vozad/zaposlenik je duZan, a prije njegove dalje upotrebe, postupiti u skladu
sa Clanom 4. stav (6).
Vozad/zaposlenik koji upravlja sluZbenim vozilom i pri tome ucini prekrSaj snosi
zakonom propisane posljedice.
Voza&/zaposlenik koji upravlja sluZbenim vozilom, odgovoran je za materijalnu Stetu
pri¢injenu Zavodu u skladu sa vaZedim propisima koji reguli$u naknadu $tete po¢injene
na radu ili u vezi sa radom.
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Pored vozac¢a 1 svaki zaposlenik koji upravlja sluzbenim motornim vozilom li¢no
odgovara za zaduZeno vozilo, njegovo pravilno i namjensko koritenje, kao i odrzavanje
iduzanje da:

a) prije podetka koridtenja vozila vizuelnim pregledom utvdi da je vozilo bez vidljivih
nedostataka i da je snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom: kutija
prve pomodi (sa ispravnim/vaZe¢im rokom trajanja), sigurnosni trougao, rezervni
komplet sijalica, reflektujuéi prsluk i uze za vudu.

b) utvrditi stanje goriva, motornog ulja i teSnosti u hladnjaku.

Po obavljenom sluzbenom putu ili nakon koristenja i upravljanja sluzbenim motornim
vozilom, duzni su da, u pismenoj formi ukaZu na sva zapaZanja o tehnickoj
neispravnosti vozila, radi njihovog otklanjanja i odrzavanja istih u ispravnom stanju.

DIO TRECI - ODRZAVANIJE, POPRAVAK, SERVISIRANJE, TE USLOVI ZA
TEHNICKI PREGLED I REGISTRACIJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Clan 8.

(Obaveze i odgovornosti u vezi sa popravkom i servisiranjem, te uslovi za tehnicki pregled i

(1)

@)

3)

(4)

G)

registraciju sluzbenih motornih vozila}

Sluzbena motorna vozila moraju uvijek biti registrovana, osigurana i u tehniCki
ispravnom stanju.

Tehnitki pregled ispravnosti vozila vr§i se jednom godi¥nje, a po potrebi i feSce pri
registraciji, u ovlaStenom servisu za tehnicki pregled motornih vozila. U slu¢aju da se
prije isteka registracije uoge nedostaci u tehnickoj ispravnosti vozila, voza&/zaposlenik
koji upravlja sluZbenim vozilom duZan je bez odlaganja postupiti prema radnjama
opisanim u ¢lanu 4. stav (6), odnosno izvrSiti prijava odgovornom zdravstvenom
tehni¢aru i ovlaStenom licu.

Registracija sluzbenih motornih vozila Zavoda, vr$i se prema propisima o registraciji
vozila. Evidenciju registracije sluzbenih vozila Zavoda vodi ovlaSteno lice i radna
jedinica zajednitkih djelatnosti. Evidencija sadrZi podatke o vrsti i tipu vozila, broju
$asije i motora, datumu registracije, registarskom broju vozila, izvrienim servisima i
potro§nji goriva.

Sluzbena vozila do 5 godina starosti ¢e se odrzavati (servisirati i popravijati) u
ovla§tenim servisima, a vozila starija od 5 godina starosti u servisima koji ne moraju biti
ovlagteni od strane proizvodata za servis, i isti ¢e biti odabrani u postupku javnih
nabavki.

Vozad/zaposlenik koji upravlja sluzbenim vozilom duzan je voditi brigu o ispravnosti
sluzbenog vozila, o njegovom redovnom odrzavanju (pranje, punjenje gorivorn, nivo
ulja i rashladne te¢nosti, ispravnost svjetlosne i zvucne signalizacije) i parkiranju na
sluzbeni parking iz ¢lana 2. stav 4. ovog Pravilnika.
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Clan 9,
(Tekuce i vanredno odrZavanje sluzbenih motornih vozila)

Tekuée i vanredno odrZavanje sluzbenih motornih vozila vrsi se redovnim servisiranjem
u skladu sa tehni¢kim uputstvom proizvodaca za odredent tip/marku vozila,
Blagovremeno upucivanje pismenog zahtjeva za potrebe iz stava (1) ovog ¢lana, vréi
odgovorni zdravstveni tehnidar radne jedinice kojoj vozilo pripada, a na osnovu usmene
informacije vozaca/zaposlenika popunjavanjem - Obrasca 1. Obrazac sa obrazloZenjem
potrebe servisiranja (redovan ili vanredan servis, opis uofenih nedostataka) podnosi se
prema ovladtenom licu.

Postupak intervencija popravki/tekuceg odrzavanja sluZbenih automobila sastoji se od
sljedecih koraka:

a) Ovlasteno lice dobiva QObrazac ! od odgovornih zdravstvenih tehnifara 1
popunjava nalog za popravak vozila (Obrazac 2). Zatim kontaktira ugovorni
organ za popravke i rezerviSe termin za servisni pregled, obavjeStavajuéi
vozaca/zaposlenika o terminu odvozZenja vozila na procjenu kvara.

b) Nakon procjene kvara, ovlasteno lice komunicira s ugovornim organom za
rezervne dijelove putem e-maila ili pisanim putem, traZe¢i predrac¢un. Nakon $to
primi predradun, dostavlja ga odgovornom zdravstvenom tehni¢aru, koji pravi
Zahtjev za nabavku.

¢) Prikupljena dokumentacija se dostavlja direktoru na odluivanje, koji
potpisivanjem Zahtjeva za nabavku daje saglasnost za preuzimanje/isporuku
rezervnih dijelova i/ili popravku vozila.

d)} Preuzimanje/isporuku rezervnih dijelova do servisa vr8i vozal/radnik ili
odgovorni zdravstveni tehnicar radne jedinice.

Nabavka rezervnih dijelova za motorna vozila moZze se vi§iti samo do iznosa sredstava
koji je naveden u predradunu. U slucaju da se u toku servisiranja ili popravke od strane
servisera ukaZe potreba dodatnih rezervnih dijelova u odnosu na vrijednost predratuna,
vozad/zaposlenik koji je odvezao sluzbeno vozilo na servis je duZan da ponovno izvrsi
prijavu odgovornom zdravstvenom tehnicaru i oviastenom licu.

Kod oSte¢enja shuzbenih motornih vozila, koja nastaju kao posljedica saobracajne
nezgode, vozad/zaposlenik koji je upravljao sluzbenim motornim vozilom duZan je
sadiniti sluzbenu zabiljeSku o nezgodi i istu dostaviti Rukovodiocu radne jedinice,
direktoru Zavoda i ovla§tenom licu u radnoj jedinici zajedniCkih djelatnosti. Takoder,
radna jedinica zajednickih djelatnosti pribavlja zapisnik nadleZne policijske stanice o
izvrienom uvidaju o saobraéajnoj nezgodi. Na osnovu zapisnika neophodno je sluzbeno
vozilo uputiti u odgovarajuéi servis, kako bi isti izvrSio detaljan uvid $tete i na osnovu
toga podnio predradun potrebnih radova. Radna jedinica zajednickih poslova u slucaju
veée materijalne Stete i Stete koju osiguravajuéa kuca nadoknaduje duZzna je izvrSiti
procjenu isplativosti popravke vozila. Ukoliko radna jedinica zajednickih djelatnosti da
pozitivno migljenje o isplativosti popravke vozila, isti ¢e izdati zahtjev za popravak. U
sludajevima kada osiguravajuéa kuéa daje sredstva za popravak vozila sa istom se
potpisuje sporazum o $teti.

Izgledi obrazaca - zahtjeva i naloga za popravku motornog vozila, bi¢e priloZen uz ovaj
Pravilnik.
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Clan 10,
(Osiguranje sluZbenih motomih vozila)

(1) Osiguranje sluZbenih vozila u vlasni§tu Zavoda vr§i se u skladu sa propisima o

obaveznom osiguranju motornih vozila.

(2) Osiguranje sluzbenih vozila u vlasni$tvu Zavoda vrsi se kod osiguravajuceg drudtva sa

kojim je u skladu sa procedurama Zakona o javnim nabavkama, zaklju€en Okvirni
sporazurn, odnosno ugovor.

DIO CETVRTI - EVIDENCIJE 1 ODGOVORNOST I - USLOVI ZA KORISTENJE

(D)

)

(3)

)

()

@)

VLASTITOG MOTORNOG VOZILA I TAKSI VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clan 11.
(Vodenje potrebnih evidencija u vezi sa upotrebom sluzbenih motornih vozila)

Voza¢, odnosno =zaposlenici koji su koristili sluZzbeno motorno vozilo duZni su
popunjene obrasce PN4 ili PN3 dostaviti ovladtenom licu.

Za svaki mjesec se otvara najmanje jedan Putni nalog, koji se popunjava i potpisuje od
strane onih zaposlenih u Zavodu koji su koristili sluZbeno motorno vozilo, kao 1 od
strane vozada, te se predaja putnog naloga vr§i uz istovremenu predaju saobracajne
dozvole 1 kljudeva konkretnog sluZzbenog motornog vozila izmedu lica koje je koristilo
ili upravljalo sluZbenim putni¢kim vozilom i ovla§tenog lica zaduZenog za vozni park
Zavoda,

Za osiguranje svih potrebnih uslova u vezi sa deponovanim kljuevima sluzbenih vozila
u vrijeme kada se njima ne upravlja, niti se ista koriste u skladu sa odredbama ovog
Pravilnika, nadlezno je ovlasteno lice.

Radna jedinica zajedniCkih djelatnosti kvartalno podnosi zbirni izvjeStaj o utroSku
goriva direktoru najkasnije (20} dvadeset dana od isteka kvartala.

Clan 12.
{Odgovornost za upravljanje vozilom)

Za pridinjenu materijalnu $tetu odgovoran je zaposlenik koji je upravljao sluzbenim
motornim vozilom, ako se u postupku ispitivanja materijalne odgovornosti utvrdi da je
isti prouzrokovao svojom krivicom. Ukoliko se krivica dokaZe, vozad/zaposlenik je
duZan da nadoknadi $tetu Zavodu u skladu sa propisima.

U sluéaju nezgode ili prekrSaja ili krivi¢nog djela koje je izazvao voza/zaposlenik
kori§tenjem sluzbenog motornog vozila, isti litno odgovara u skladu sa vaZedim
propisima i bezbjednosti saobracaja na putevima u Bosni i Hercegovini ili drugim
propisima iz ove oblasti,
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Broj: 05.10.89-1480/24

Clan 13.
(Koristenje vlastitog motornog vozila u sluzbene svrhe)

U izuzetnim sludajevima, ako to priroda posla zahtijeva, a na raspolaganju nema
slobodnih sluzbenih motornih vozila, zaposlenom se moze odobriti koritenje vlastitog
motornog vozila u sluzbene svrhe.

Odluku o koristenju vlastitog motornog vozila za sluzbene svrhe donosi direktor ili lice
koje on ovlasti.

Clan 14,
(Koristenje taksi vozila)

U izuzetniln slugajevima, ako to hitnost i priroda posla zahtjevaju, a na raspolaganju
nema sluzbenih motornih vozila, direktor ili lice koje on ovlasti, moze zaposlenom
odobriti koriStenje taksi vozila.

Zaposlenik koji je koristio taksi vozilo, na pozadini izdatog racuna navodi razloge i
relaciju koridtenja i dosatavlja direktoru na potpis. Ovjeren racun predstavlja osnov za
refundaciju novéanih sredstava putem blagajne Zavoda, ako se isto odobri.

DIO PETI - PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Poslodavca.

O danu objavljivanja Pravilnika sa¢injava se sluzbena zabiljeska koju ovjerava direktor
Zavoda.

Sarajevo: 28.02.2024.godine
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OBRAZAC 1

Datum:
Radna jedinica: {1 RJO1 CIRJO2 CJRJO3 O RI04 I RJOS

Dostavlja, radnoj jednici zajednickih djelatnosti:

ZAHTJEV
ZA POPRAVKU SLUZBENOG MOTORNOG VOZILA

- Marka i tip vozila:

- Registarska oznaka vozila:

- Kratak opis kvara na motornom vozilu:

Odgovorni zdr.teh. radne jedinice
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OBRAZAC?2

Datum:

Radna jedinica zajedni¢kih djelatnosti

NALOG
ZA POPRAVKU SLUZBENOG MOTORNOG VOZILA

Na osnovu zahtjeva za popravku sluZbenog motornog vozila, odgovornog zdr.tehnicara:
CIRJOI O RJOZ ORJO3 ORIO4 ORJIOS

u prilogu Vamn dostavljam:

1. Predratun =za rezervne dijelove: O DA, O NE; u ukupnom iznosu:
KM

uz napomene/vazne informacije (ukoliko ih ima):

Nalog saéinilo ovladteno lice:
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